BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 4200 /BHXH-PC Ha Noi, ngay 17 thang 12 nam 2021
V/v huéng dan thyc hi¢n
cong tac phap ché
Kinh giri: Bao hiém xa hoi c4c tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

Nhiam nang cao chat luong cong tac phap ché cia nganh Bao hiém xa
hoi (BHXH) Viét Nam, BHXH Viét Nam huéng BHXH cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong (BHXH tinh) cic ndi dung cong tac phap ché nhu sau:

A.CAN CU PHAP LY THU'C HIEN CONG TAC PHAP CHE

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015 va Luat stra
d6i, bo sung mot sé diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ngay
18/6/2020;

- Luat Pho bién, gido duc phap luat ngay 20/6/2012;

- Nghi dinh s 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh pht quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va t6 chirc bo may cua td chire phap ché;

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiet mgt so6 di€u va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap luat va Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sta
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngiy 04/4/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Pho bién, giao duc phap luat;

- Nghi dinh sé 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cta Chinh phu vé theo ddi
tinh hinh thi hanh phap luat va Nghi dinh sé 32/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung mét sd diéu cua Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP;

- Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac
van thu;

- Nghi dinh s6 89/2020/ND-CP ngiy 04/8/2020 cua Chinh phi quy dinh
chtrc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cAu to chtrc cia BHXH Viét Nam;

- Thong tu s6 14/2014/TT-BTP ngay 15/5/2014 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s6 59/2012/ND-CP;

- Théng tu sb 16/2018/TT-BTP ngay 14/12/2018 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh ché d6 bao cdo trong quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xtr Iy
vi pham hanh chinh va theo doi thi hanh phép luat;

- Thong tu s6 04/2021/TT-BTP ngay 21/6/2021 cta Bo truong Bo Tu phap

hudng dan thi hanh Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP va Nghi dinh sé 32/2020/ND-
CP.
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B. HUONG DAN THU'C HIEN CONG TAC PHAP CHE
I. Tham dinh dy thao vin ban
1. Muc dich

Tham dinh du thao vin ban nham dam bao tinh hop phép, tinh kha thi, tinh
thong nhat cua van ban; dam bao tuan thu trinh tu, thu tuc soan thdo van ban
theo quy dinh.

2. Vin bén thudc doi twong thim dinh
Céc van ban do Lanh dao BHXH tinh ky, bao gom:
a) Cac quy ché, vian ban phdi hop lién nganh; cac quy dinh, quy ché ndi bo.

b) Van ban trién khai, t6 chirc thuc hién van ban huéng dan nghiép vu cua
BHXH Viét Nam.

c¢) Céc van ban cé biét sau:

- Van ban lién quan dén vu viéc di c6 ban an, quyét dinh cua Toa an;

- Vin ban lién quan dén viéc tham gia tb tung ctia co quan BHXH.

d) Cac van ban khac do Lanh dao BHXH tinh truc tiép giao.

3. Thoi han thim dinh vin ban

- Van ban quy dinh tai diém a khoan 2 Muc [: thoi han tham dinh khong
qua 05 ngay lam viéc.

- Van ban quy dinh tai diém b khoan 2 Muc I: thoi han thim dinh khong
qua 02 ngay lam viéc.

- Van ban quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Muc I: thoi han tham dinh khong
qué 03 ngay lam vigc.

- Van ban quy dinh tai diém d khoan 2 Muc I: thuc hién theo yéu cAu cua
Lanh dao BHXH tinh.

Thoi han thAm dinh tinh tir ngay Van phong nhan du hd so tir don vi soan
thdo; trudng hop can rat ngan hoac kéo dai thoi gian tham dinh, Lanh dao phong
chu tri soan thao van ban va Chanh Van phong trao doi, thong nhat; truong hop
can thi€t bao c4o xin y kién Lanh dao BHXH tinh.

4. Ho so thim dinh

Hb so tham dinh gdm:

- Phiéu trinh giai quyét cong viéc;

- TO trinh thuyét minh vé viéc xay dung du thao (gdm cac ndi dung: Su can
thiét ban hanh van ban; Qua trinh xay dung du thao van ban; K&t cau va ndi

dung chinh cua dy thao vin ban; Giai trinh nhimg ndi dung khong tiép thu trong
du thao);
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- Dy thao vin béan co chit ky tat theo quy dinh;

- Ban so sanh cac ndi dung stra ddi, bo sung tai du thao (trong truong hop
du thdo van ban stra doi, bo sung, thay thé van ban da ban hanh trudc do);

- Vén ban/y kién chi dao cta Lanh dao Nganh, Lanh dao BHXH tinh hoac
cua co quan nha nudc c6 tham quyén lién quan dén ndi dung van ban dugc tham
dinh (n€u co);

- Ban tong hop ¥ kién tham gia va giai trinh tiép thu ¥ kién tham gia cta
cac don vi, y kién tham gia cua cac don vi doi voi du thao van ban, y kién tu van
khac (néu co);

- Céac tai li€u c6 lién quan khac.
5. Noi dung thaim dinh vin béan
5.1. Tham dinh van ban quy dinh tai diém a, diem b khodan 2 Muc I

a) Xem xét, danh gia vé can cir phap 1y va yéu ciu thuc tién can thiét phai
ban hanh van ban

- Panh gia vé can ct phap 1y: vin ban dy thao phai c6 ddy du cin ct phap
Iy dam bao ndi dung van ban, thaim quyén ban hanh phu hop véi quy dinh cua
phap luat. Can cir ban hanh van ban bao gébm van ban quy dinh tham quyén,
chtrc ndng, nhiém vu cua BHXH tinh va cac van ban quy dinh ndi dung, co s&
de ban hanh van ban. Can cr ban hanh van ban phai ghi day du tén loai, so, ky
hi€u, co quan ban hanh, ngay, thang, ndm ban hanh va trich yéu ndi dung van
ban (riéng Luat, Phap 1énh khong ghi s6, ky hi¢u, co quan ban hanh).

- Panh gia vé yéu ciu thyc tién: cdc van dé dua ra trong van ban dy thao
phai dam bao xuat phat tir nhu cau cua thuc tién trong viéc t6 chirc thyc hién
chuc nang, nhiém vu cua co quan.

b) Xem xét, danh gia ddi tuong, pham vi diéu chinh va hiéu lyc van ban

- Sy phu hop giira tén goi ctia du thao van ban voi pham vi, dbi tugng diéu
chinh cua dy thdo van ban; gilta do1 tugng, pham vi di€u chinh véi cac quy dinh
cu thé trong du thao van ban;

- Su phu hop gitra hi¢u lyc cua dyu thdo véi hi€u luc cua van ban 1a can cu
phap 1y ban hanh.

¢) Xem xét, danh gia tinh hop phap, théng nhét cua dy thao van ban

- Sy phu hop ctia ndi dung du thdo van ban véi quy dinh trong cac van ban

quy pham phap luat hién hanh; du thao van ban phai khong chira quy pham phép
luat, khong quy dinh thém céc thu tuc ngoai quy dinh;

- Su théng nhat cia dy thao van ban véi cdc van ban con hiéu luc do
BHXH Viét Nam va BHXH tinh ban hanh d¢€ trdnh chong chéo, trung lap, mau
thuan.



d) Xem xét, danh gia tinh kha thi cua du thdo van ban

- Xem x€t kha nang van ban dé thuc hién dugc trén thuc té, thé hién sy phu
hop véi thuc tién; dap g muc dich va mang lai hiéu qua khi trién khai thuc
hién;

- Truong hop du thao vin ban giai quyét hoidc c6 kha ning giai quyét duoc
cac van dé vuéng mic hoic cac van dé méi dat ra trong thuc tién nhung gay kho
khan, can tr¢ hodc tac dong tiéu cuc dén hoat dong khac thi can xem xét than
trong vé& viéc ban hanh vin ban.

d) Xem xét, danh gia viéc tuan thu quy dinh vé thé thirc, k§ thuat trinh bay
va trinh ty, thu tuc xay dung, ban hanh van ban.

5.2. Tham dinh van ban quy dinh tqi diém ¢, diem d khoan 2 Muc [

Tham dinh tinh pht hop cua du thao van ban bao dam dy thao vin ban
khong trai véi cac van ban quy pham phap luat va van ban do BHXH Viét Nam
ban hanh.

6. Quy trinh thim dinh

6.1. Buoc I: Tié,p nhan, kiém tra hé so

- Van phong tiép nhén, kiém tra hd so dé xac dinh van ban can tham dinh
theo quy dinh tai khoan 2 muc I Cong van nay; cap nhat cac thong tin can thiét
(thoi gian nhan; don vi chu tri soan thao; tén loai va trich yéu ndi dung van ban);

- Trudng hop hd so chua day du, yéu cau don vi chil tri soan thao bo sung.

6.2. Budc 2: Thue hién tham dinh van ban

Tham dinh cin ct phép 1y, ndi dung du thao van ban theo hudng dan tai
khoan 5 Muc I Cong van nay.

6.3. BuGc 3: Xir Iy két qua tham dinh van ban

- Trudng hop thdng nhat v6i ndi dung dy thao van ban: Vin phong co ¥
kién tham dinh vao Phi€u trinh giai quyét cong viéc cuia don vi va chuyén lai
don vi chu tri soan thao dé trinh Lanh dao BHXH tinh;

- Truong hop khong théng nhat voi ndi dung dy thao vin ban, Vian phong
gui van ban hoac trao doi truc tiép v6i don vi chu tri soan thdo dé hoan thién du
thao van ban. Trudng hop don vi chu tri soan thao bao luu ¥ kién, Vin phong
xay dung To trinh tham dinh va trinh Lanh dao BHXH tinh cung hd so du thao
van ban,;

- Trudng hop Lanh dao BHXH tinh yéu cau sira d6i, bé sung vin ban co
lién quan dén noi dung tham dinh, don vi soan théao hoan thién vin ban va guri
Van phong dé tham dinh lai;

- Vin phong c6 trach nhiém luu trit hd so thim dinh vin ban theo quy dinh.



I1. Ra soat van ban
1. Muc dich ra soat van ban

Nham danh gia mgt cach toan dién hé théng vin ban chi dao, huéng dan
nghiép vu, cac quy dinh, quy ché c6 pham vi diéu chinh toan Nganh do BHXH
Viét Nam ban hanh va cac van ban do BHXH tinh ban hanh, trén co s¢ d6 dé
xuét véi BHXH Viét Nam hodc thuc hién cac cong viéc:

- Lap va cong bd danh muc van ban hét hiéu luc thi hanh, danh muc vin
ban con hiéu luc thi hanh;

- Bé xuét viéc stra d6i, bd sung, thay thé nhitng van ban khéng con phu
hop, van ban chong chéo, mau thuan nham dam bao tinh thong nhat, dong bd
cua h¢ thong van bén;

- Bé xuat vi¢c bai bo cac van ban c6 ndi dung trai phap luat (n€u cd) nham
dam béo tinh hop phap cia van ban;

- Pé xuit viéc ban hanh nhirng van ban moi cho linh vuc can thiét, linh vuc
chua c¢6 van ban diéu chinh hodc ban hanh vin ban mé&i dé hop nhét nhiéu vin
ban diéu chinh vé ciing mot ndi dung nhiam khic phuc tinh trang quy dinh phan
tan tai nhiéu van ban, dam bao thuén tién cho viéc tra ctru, st dung.

2. Noi dung ra soat van ban

2.1. Xem xét, danh gid phan can ct ban hanh cia van ban duogc ra soat
(hodc phan ndi dung do61 véi cac cong van hudng dan chuyén moén, nghié€p vu)
dé xac dinh va tap hop day du van ban la can ctr phap 1y dé ra soat:

- Vian ban 1a can ctr phap 1y dé ra soat 1a vin ban quy pham phap luat dang
c6 hiéu luc, c6 quy dinh lién quan dén nd1 dung ctia van ban duogc ra soat (nhu:
Luat, Nghi dinh, Thong tu...);

- Trudng hop cac vin ban 1a can ct phap 1y dé ra soat c6 quy dinh khéc
nhau vé cung mot van dé€ thi can cur quy dinh tai Diéu 156 Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat dé thyc hién ra soat.

2.2. Panh gid su phu hop cta van ban duogc ra soat véi cac quy dinh cua
phap luat c6 lién quan va tinh kha thi cua van ban so voi diéu kién thyuc té tai dia
phuong qua dé xac dinh tai thoi diém ra soat, van ban dugc ra soat co con phu
hop hay khong hodc nhiing quy dinh nao trong van ban con phu hop, nhitng quy
dinh ndo can phai bii bo, nhitng quy dinh nao can sira ddi, bo sung.

2.3. Panh gia su thong nhat, dong bd vé nodi dung trong cling mot vin ban
va gifta cac van ban vdi nhau

- Xem x¢&t trudc va sau van ban dang duoc ra soat c6 bao nhi€u van ban da
dugc ban hanh dé diéu chinh linh vuc nay; trong do cd van ban nao da bi thay
thé, van ban nao d3 duoc stra d6i, bo sung; xem x¢&t tinh théng nhat, déng bo



gilra cac van ban do;

- So sanh, d6i chiéu ndi dung trong cting mot vin ban va giita cac van ban
v6i nhau dé phat hién su mau thuan, chong chéo, trung lip;

- Xem xét hi€u luc cuia van ban duoc ra soat (néu o).

2.4. Panh gia nhitng kho khin, vuéng mac trong qua trinh thuc hién van
ban dugc ra soat, dong thoi kién nghi, dé xuat stra doi, bo sung, ban hanh mai
hoac bai bo van ban.

2.5. Kién nghi, dé xuat cic van dé khac phat sinh trong qué trinh ra soét
néu can thiét.

3. Ra soat van ban do BHXH Viét Nam ban hanh

3.1. Déi twong, pham vi ra sodt

a) Vin ban thudc dbi tuong ra soat

Cac van ban hudng dan nghiép vu; quy dinh, quy ché co6 pham vi diéu
chinh toan Nganh do BHXH Viét Nam ban hanh trén tat ca cac linh vuc chuyén
mon nghi€p vu thudc chirc nang, nhiém vy cia BHXH Vi¢t Nam, bao gom:

- Quy dinh, quy ché, quy trinh nghiép vu c¢6 pham vi diéu chinh toan
Nganh;

- Céc vin ban co6 chtra ndi dung huéng dan chuyén moén, nghiép vu toan
Nganh.

b) Pham vi ra soat

- Céc van ban do BHXH Viét Nam ban hanh trong thoi gian tir 01/01 dén
31/12 ctia nam lién ké trudc nam thyc hién ra soat;

- Cé4c van ban do BHXH Viét Nam ban hanh truge 01/01 cua nam lién ké
trudc ndm thyc hi¢n ra soat nhung dén thoi diém thyc hién ra soat da hét hi¢u
lyc (mot phan/toan bd) hodc trong qua trinh t6 chirc thuc hién can stra doi, bo
sung thay thé.

3.2. Quy trinh ra soat van ban

Trén co s& danh muc vin ban thudc dbi tuong ra soat theo ké hoach héng
ndm do BHXH Vi¢t Nam cung cap, BHXH tinh t6 chirc thyc hién theo céc budce
sau:

a) Budc 1: Phén loai vin ban cin ra soat

Vian phong phén loai van ban trong danh muc ra soat theo tung linh vuc
chuyén moén, nghiép vu va chuyén danh muc dén cac phong nghiép vu dé thuc
hién vi€c ra soat doi voi cac van ban duge phan cong.

b) Budc 2: Thu thip vin ban can ra soat



Trén co s& danh myc van ban dugc phan cong, cac phong nghiép vu thu
thap van ban ra soat tir cic ngudn sau: Van ban luu trir tat BHXH tinh; Van ban
dang tai trén Cong thong tin di¢n tir cia Nganh.

¢) Buodc 3: Ra soat van ban

Céc Phong nghi¢p vu dugc phan cong thuc hién ra soat theo cac ndi dung
hudng dan tai khoan 2 Muc II Cong vin nay.

d) Budc 4: Tong hop két qua ra soat

Vin phong tong hop két qua ra soat ciia cac phong nghiép vu va lap 02
danh muc trinh Giam d6c BHXH tinh phé duyét gom:

- Danh muc vin ban dé nghi stra doi, bod sung, thay thé, huy bo;
- Danh muc vin ban dé nghi ban hanh mai.
d) Budc 5: Bao cao két qua ra soat

BHXH tinh bao céo két qua ra soat va giri danh muc vin ban da téng hop
tai budc 4 vé BHXH Viét Nam theo thoi han va hinh thirc quy dinh tai van ban
vé thuc hién K& hoach ra soat hang nam cua BHXH Viét Nam.

4. Ra soat van ban do BHXH tinh ban hanh
4.1. Xay dung ké hoach ra sodt vin ban

a) Hang nam, Vin phong tham muu v6i Lanh dao BHXH tinh x4y dung ké
hoach ra soat van ban ddi v4i cic van ban do BHXH tinh ban hanh.

K¢ hoach ra soat van ban phai dam bao c6 cac ndi dung chu yéu sau: Muc
dich, y€u cau; D61 tugng, pham vi ra soat; Noi dung cong viéc va phan cong
thuc hién; To6 chirc thuc hién.

b) Béi twong, pham vi ra soat

b1) Dbi twong ra soat:

- Quy ché 1am viéc, quy trinh giai quyét cong viéc;

- Quy ché phéi hop, vin ban phdi hop véi cac So, ban, nganh;

- Céc vin ban ¢6 ndi dung hudng din vé chuyén mén nghiép vu thudc linh
vuc phu trach cia BHXH tinh;

- C4c van ban trién khai, t6 chire thuc hién van ban cia BHXH Viét Nam;
- Céc van ban khac theo yéu cau thyc tién.
b2) Pham vi ra soat:

- Vin ban do BHXH tinh ban hanh trong thoi gian tir 01/01 dén 31/12 cua
nam lién ké trudc nam thyuc hién ra soat;

- Vin ban do BHXH tinh ban hanh trudc 01/01 ctia nam lién ké trudc nim
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thuc hién ra soat nhung dén thoi diém thuc hién ra soat da hét hiéu luc (mot
phan/toan bd) hodc can thuc hién can stra doi, bo sung, thay thé.

Vi du: Pham vi 1 soét cta ké hoach ra soat vin ban cia BHXH tinh nim
2021 gdbm co: i) cdc van ban do BHXH tinh ban hanh trong thoi gian tir ngay
01/01/2020 dén ngay 31/12/2020; ii) cac van ban do BHXH tinh ban hanh trucc
ngay 01/01/2020 nhung da hét hiéu lyc (mot phan/toan bg) hodac trong qud trinh
t6 chure thue hién can swa doi, bo sung, thay the.

4.2. Quy trinh ra soat van ban

a) Budc 1: Xay dung danh muc va thu thap van ban can ra soat

- Can ctr ké hoach da duoc phé duyét, Van phong chi tri, phdi hop voi cac
phong nghiép vu xay dung danh muc céc van ban thugc doi tugng ra soat, trinh
Lanh dao BHXH tinh phé duyét. Cac van ban trong danh muc ra soat phai dugc
phan loai theo cac tiéu chi: linh vuc nghiép vu, thoi gian ban hanh va phan cong
don vi chu tri thuc hién ra soat theo tirng linh vuc nghiép vu.

- Trén co s¢ danh muc van ban dugc phan cong, cac phong nghiép vu thu
thap van ban ra soat tir cdc ngudn sau: Van ban dugc luu trir tai BHXH tinh,
Van ban dang tai trén Cong thong tin dién tir cia BHXH tinh.

b) Budc 2: Ra soat van ban

Cac phong nghiép vu thuc hién viéc ra soat van ban theo danh muc da dugc
phan cong, lam rd cac ndi1 dung theo hudng dan tai khoan 2 Muc II Cong van
nay va gui Van phong tong hop chung.

¢) Budc 3: Trinh phuong an xir 1y két qua ra soat van ban

Trén co s& tong hop két qua ra soat vin ban ciia cic phong nghiép vu, Vin
phong tong hop phuong an xur 1y két qua ra soat chi tiét theo cac bi€u mau s6 01,
02, 03 ban hanh keém theo Cong van nay va du thdo quyét dinh phé duyét
phuong an xtur 1y két qua ra soat van ban trinh Lanh dao BHXH tinh phé duy¢t.

d) Budc 4: Béo cdo két qua ra soat va to chuc thuc hién phuong an xur 1y
két qua ra soat
BHXH tinh ¢6 trach nhiém:

- Guri phwong an xur 1y két qua ra soat vin ban da duoc phé duyét vé BHXH
Vi¢t Nam (qua Vu Phép ché) trudc ngay 25/10 ctia nam ban hanh ké hoach ra
soat.

- T6 chire thyc hién phwong an xur 1y két qua ra soat da dugc phé duyét.
I11. Phd bién, gido duc phap luat
1. Muc dich

Tuyén truyén, phd bién rong rii cac vin ban phap lut trong hé théng phap
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luat néi chung, dic biét 1a cac van ban phap luat vé BHXH, bao hiém y té
(BHYT), bao hiém that nghiép (BHTN) nham gop phan nang cao hi€u biét phap
luat, ndng cao y thirc tudn thi phap luat ctia c4 nhan, to chiic trong va ngoai
nganh BHXH Viét Nam.

2. Xay dung K¢ hoach pho bién, gido duc phap luat

Hang nim, can cir K& hoach phd bién, gido duc phap luat (PBGDPL) cua
Nganh BHXH Vi¢t Nam, Van phong chu tri, phoi hop vo1 cac phong nghiép vu
c6 lién quan tham muu cho Giam déc BHXH tinh ban hanh ké hoach PBGDPL;
giri BHXH Viét Nam dé theo doi, tong hop.

Ké hoach PBGDPL gém cac ndi dung chu yéu sau: Muc dich, yéu cau, ddi
tuong PBGDPL; NoOi dung va hinh thitc PBGDPL; T6 chuc thyc hién.

3. Poi twong PBGDPL

- Cong chure, vién chirc va nguoi lao dong Nganh BHXH Vi¢t Nam;

- Nguoi st dung lao dong, ngudi lao dong tham gia, thu hudng chinh sach
BHXH, BHYT, BHTN;

- Cé nhén, t6 chuc c6 lién quan.

4. NOi dung, hinh thirc PBGDPL

4.1. Noi dung

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10 Luat PBGDPL, chu trong phé bién céac
van ban quy pham phap luat diéu chinh linh viwc BHXH, BHYT, BHTN va cac
van ban lién quan dén t6 chure, hoat dong ctia Nganh BHXH Viét Nam.

4.2. Hinh thuc

Thuc hién theo cac hinh thic phu hop quy dinh tai Piéu 11 Luat PBGDPL,
trong d6 tap trung vao céac hinh thuec:

- Tb chtrc hoi nghi, hoi thdo, toa dam vé PBGDPL (truc tuyén/truc tiép)
theo nhom doi tugng phu hop; hdi nghi d61 thoai chinh sach phéap ludt ve
BHXH, BHYT, BHTN gitta co quan BHXH v&i nguoi dan, doanh nghiép;

- Long ghép cong tac PBGDPL trong cac hdi nghi phdi hop tuyén truyén,
trién khai nghi€p vu véi cac S&, ban, nganh lién quan ¢ dia phuong;

- Pang tai, cap nhat kip thoi trén Cong thong tin dién tir cia BHXH tinh
doi voi cac van ban quy pham phap luat, van ban quy dinh ché dg, chinh sach vé
BHXH, BHYT, BHTN;

- Thoéng qua cac phuong tién thong tin dai ching, loa truyén thanh,
internet, phat to roi, to gap, treo bang ron, pano, ap phich tuyén truyén vé ché do
chinh sach BHXH, BHYT, BHTN;

- T6 churc Ngay Phép luat ctia nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
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(ngay 9/11 hang nam) theo huéng dan cia BHXH Viét Nam.

Giam d6c BHXH tinh Iwa chon ndi dung va cac hinh thirc pht hop véi ting
d6i tuong cu thé dé ap dung, bao dam hiéu qua cong tac PBGDPL; phdi hop voi
cac SO, ban, nganh ¢ dia phuong, dic biét 1a S& Tu phap trong viéc phd bién cac
vin ban quy pham phap luat quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Luat PBGDPL.

5. Bao cédo cong tac PBGDPL

BHXH tinh giri bdo cdo cong tic PBGDPL theo biéu mau va thoi han quy
dinh tai ké hoach PBGDPL hang nim cua BHXH Viét Nam.

IV. Theo doi tinh hinh thi hanh phap luat
1. Muc dich

Cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat nham xem xét, danh gia thuc
trang thi hanh phap luat, kién nghi thuc hién cac giai phap nang cao hiéu qua thi
hanh phap luat va hoan thién hé thdng phap luat (Piéu 10 Nghi dinh s
59/2012/ND-CP).

Cong tac theo doi thi hanh phéap luat Nganh BHXH Vi¢t Nam 1a viéc thu
thip c6 hé thdng thong tin trong trién khai thuc hién phéap luat vé BHXH,
BHYT, BHTN; linh vuc phong, chéng tham nhiing va cac linh vuc khac lién
quan dén hoat dong cua Nganh nhim muc dich:

- Panh gié thyc trang thi hanh phép luat, sy phu hop, tinh kha thi cua phéap
luat véi thyc tién va tinh hinh phat trién kinh té - x3 hoi; tac dong cua cac quy
pham phép luat vé BHXH, BHYT, BHTN va su thong nhét v&i cic vin ban quy
pham phap luat c6 lién quan;

- Dua ra céc giai phap nang cao hiéu qua thi hanh phap luat va kién nghi
v6i1 cdc co quan nha nude c6 tham quyeén stra doi, bo sung hoan thién hé thong
phép luat, nhat 1a phap luat vé BHXH, BHYT, BHTN va cac van ban phéap luat
lién quan, dong thoi hoan thién cac vin ban huéng dan ctia Nganh.

2. N¢i dung

No6i dung theo doi tinh hinh thi hanh phdp luat thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 7, Piéu 8, Diéu 9, Dicu 10 Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP va huéng dan tai
Chuong I Thong tu s6 14/2014/TT-BTP trong d6 tap trung cac ndi dung sau:

2.1. Xem xét, danh gid tinh hinh ban hanh van ban quy dinh chi tiét thi
hanh van ban quy pham phap ludt

Vin ban quy dinh chi tiét thi hanh van ban quy pham phap lut noéi chung,
van ban quy dinh chi tiét thi hanh van ban quy pham phap luat linh vec BHXH,
BHYT, BHTN noi riéng gom nghi dinh cia Chinh pht, quyét dinh cia Thu
tudng Chinh phu, thong tu, thong tu lién tich do BJ, co quan ngang B0 chu tri
soan thao, nghi quyét cia Ho1 dong Tham phén Toa an nhan dan toi cao, nghi
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quyét ciia Hoi dong Nhan déan, quyét dinh ctiia Uy ban Nhan dén tinh, thanh phd
tryc thude trung wong (goi chung 13 vin ban quy dinh chi tiét). Viéc xem xét,
danh gia tinh hinh ban hanh vin ban quy dinh chi tiét trén co s& xem xét nhiing
ndi dung co ban sau:

a) Xem xét, danh gia tinh kip thoi, ddy du cta viéc ban hanh van ban quy
dinh chi tiét

- Panh gia tinh ddy dt cta van ban quy dinh chi tiét so véi cac nodi dung
duoc giao quy dinh chi tiét tai van ban phap luat lién quan;

- Panh gia tién d6 cta viéc ban hanh van ban quy dinh chi tiét trén co sd so
sanh v6i thoi diém dy kién can phai ban hanh theo ké hoach.

b) Xem xét, danh gia tinh thdng nhit, ddng b cua van ban quy dinh chi tiét

- Tinh théng nhét véi vin ban ¢ hiéu lyc phap 1y cao hon; vin ban cua
chinh co quan, ngudi c6 thim quyén ban hanh vin ban; van ban cta co quan cd
thAm quyén quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc; pht hop véi tinh hinh phat
trién kinh té - xa hoi ¢ dia phuong;

- Phat hién nhitng n6i dung mau thuin, chdng chéo, khong dam bao tinh
thong nhat, dong b cta van ban.

¢) Xem xét, danh gia tinh kha thi cia vin ban quy dinh chi tiét

- Su phu hop cta cac quy dinh véi diéu kién kinh té - xa hoi, trinh d6 dan
tri, truyén thong van hoa va phong tuc tap quan;

- Sy phu hop cua cac quy dinh voi diéu kién thuc té vé t6 chuc bod may,
nguon nhan lyc, nguodn tai chinh dé thi hanh;

- Su hop 1y cua céac bién phéap gidi quyét van d€ va ché tai xu ly;
- Su 10 rang cua cac quy dinh v€ nhiém vy, quyén han cia cac co quan, to
chirc va trinh tu, thu tuc thuc hién;

- Su 13 rang, cu thé cta cac quy dinh dé c6 thé thuc hién dung, thong nhit
trong thyuc tién.

Céan ctr cac ndi dung trén, cac phong nghi¢p vu thuc hién: (i) Xem xét,
danh gia tinh kip thoi, diy du ctia viéc ban hanh vin ban quy dinh chi tiét; (ii)
Lap danh muc vin ban quy dinh chi tiét c6 ndi dung khong bao dam tinh théng
nhat, ddng bd; van ban khong bao dam tinh kha thi hodc c6 kho khan, vudng
mac, bat cap trong thuc tién thi hanh, giri Van phong tong hop dé trinh Lanh dao
BHXH tinh bao cdo BHXH Viét Nam kién nghi co quan c6 thAm quyén xem
xét, xur 1y.

2.2. Xem xét, danh gida tinh hinh bdao dam cac diéu kién cho viéc thi hanh
phap luat

a) Danh gia tinh day du, kip thoi trong to chirc trién khai tap huin cic vin
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ban quy pham phap luat va cc vin ban hudng dan ctia Nganh; tinh phu hop va
hiéu qua cua hoat dong tap huin, phd bién phép luat, tic dong clia cong tac tip
huén, phd bién phap luat dén y thirc tuan thu va mic do nang cao nhan thirc
phap luat ctiia céng chic, vién chirc Nganh va cac co quan, to chirc, cong dan.

b) Panh gia su phu hop cia té chirc bo may, mic do dap tmg vé ngudn
nhan lyc cho hoat dong nghi€p vu & cac vi tri viéc lam tai don vi.

¢) Panh gia mac d6 dap tng kinh phi, co s¢ vat chit bao dam cho cong tac
thi hanh phap luat.

Vin phong ch tri, phdi hop v6i Phong Té chire can bd, Phong Ké hoach -
Tai chinh téng hop, phan tich, xem xét cac ndi dung trén, trinh Lanh dao BHXH
tinh bao cao BHXH Viét Nam xem xét, xir Iy theo tham quyén hodc kién nghi
co quan c6 tham quyén xem xét, xur 1y.

2.3. Xem xét, danh gia tinh hinh tudn thu phap ludt

a) Tinh kip thoi, day du trong thi hanh phap luit cua co quan nha nudc va
nguoi co thaim quyén

Phat hién, 14p danh muc cac quy dinh cu thé trong vin ban quy pham phap
luét chua dugc co quan nha nudc va ngudi c6 tham quyén thi hanh kip thoi, day
du.

b) Tinh chinh xéc, thong nhét trong huéng dan ap dung phap luat va trong
ap dung phap luit ciia co quan nha nudc va nguoi c6 tham quyén

Phat hién, 14p danh muc cic quy dinh cy thé trong vin ban quy pham phap
luat co quan nha nudc va ngudi co tham quyén hudng dan chwa chinh xac hoic
thiéu thong nhit; cac quyét dinh ap dung phép luat do co quan nha nuéc va
nguoi c¢6 tham quyén ban hanh c6 vi pham vé trinh ty, thu tuc, thim quyén,
khong bao dam tinh chinh xéac.

¢) Mtrc do tuan thu phap luat cua co quan, t6 churc, ca nhan

- Phat hién, 1ap danh muc cac quyét dinh 4p dung phép luit do co quan nha
nudc va nguoi ¢6 tham quyén ban hanh c¢6 vi pham vé trinh ty, tha tuc, tham
quyén, khong bao dam tinh chinh xac.

- banh gia tinh hinh tuan thu phdp luat cia cadc don vi, ca nhan Nganh
BHXH Viét Nam:

+ Tinh hinh tuan tha cac quy dinh cta phéap luat, quy dinh caa Nganh ddi
v&i cac don vi trong Nganh va cong chure, vién chue trong thuc thi cong vu (tinh
kip thoi, day du, dung quy dinh trong viéc trién khai thi hanh phap luat);

+ Tinh chinh x4c, théng nhét trong viéc ban hanh cac vin ban hudng dan
ctia BHXH Viét Nam va trién khai 4p dung vao thuc tién;

- Phat hién cac vi pham phép luat phé bién trong linh vuc BHXH, BHYT,
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BHTN; danh gia tinh hinh tuan thu phap ludt cia ngudi st dung lao dong, ca
nhan tham gia BHXH, BHYT, BHTN;

- DBéanh gia tinh hinh thi hanh phép luét ctia co quan nha nudc va nguoi cod
tham quyén, su phdi hop gitta co quan BHXH véi cac So, ban, nganh & dia
phuong nham nang cao hiéu qua cong tac quan 1y nha nudc va to chire thuc hién
chinh sach BHXH, BHYT, BHTN.

d) Kién nghi co quan nha nudc c6 thAm quyén thuc hién cac bién phap dé
kip thoi td chirc thi hanh van ban quy pham phap luat da co6 hiéu luc; xtr ly céac
vi pham nhdm bao dam tinh chinh x4c, thdng nhat trong huéng dan va ap dung
phap luat; sua ddi, bd sung, ban hanh méi cac van ban quy pham phap luat.

Cac phong nghiép vu chu tri thuc hién viéc phan tich, xem xét, danh gia
cac ndi dung trén trong pham vi chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao gui Van phong

téng hop, trinh Lanh dao BHXH tinh xem xét, xtr ly theo tham quyén hoic bao
cdo BHXH Viét Nam kién nghi co quan ¢6 thAm quyén xem xét, xu 1y.

3. Quy trinh thue hién
3.1. Xay dung, ban hanh ké hoach theo déi tinh hinh thi hanh phdp ludt

Héng nam, can ci ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat cua
BHXH Viét Nam va thyuc tién thi hanh phap luat vé BHXH, BHYT, BHTN 6
dia phuong, Van phong chu tri, phoi hop véi cadc phong nghié€p vu c6 lién quan
tham muu Gidm déc BHXH tinh ban hanh ké hoach theo di tinh hinh thi hanh
phap luét trude ngay 30/01 ciia nim ké hoach, giri BHXH Viét Nam dé theo doi,
tong hop.

K& hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat gom céc ndi dung chu yéu
sau day: Muc dich, yéu cau; Cac hoat dong theo ddi thi hanh phép luat; T6 chuc
thuc hién.

3.2. Thu thdp, tiép nhdn, xi Iy théng tin vé tinh hinh thi hanh phdp ludt

a) Thong tin vé tinh hinh thi hanh phéap luat bao gdm nhitng thong tin co
ndi dung quy dinh tai Diéu 7, Diéu 8§, Diéu 9 va Diéu 10 Nghi dinh s6
59/2012/NDb-CP.

b) Ngudn thu thap, tiép nhan thong tin vé tinh hinh thi hanh phap lut quy
dinh tai khoan 3 Diéu 6 Thong tu s6 04/2021/TT-BTP, gom:

- B4o cdo hanh chinh cua co quan nha nudc;

- Két qua hoat dong kiém tra, diéu tra, khao sat tinh hinh thi hanh phap
luat;

- Thong tin trén cac phuong tién thong tin dai ching;

- Phan 4nh, kién nghi cta to chirc, c4 nhan;

- Céac ngudn thong tin phit hop khac theo quy dinh cua phap luat.
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¢) Hinh thirc cung cép thong tin vé tinh hinh thi hanh phép luat cia to chirc,
cd nhan dén co quan nha nudc cd tham quyén thuc hi¢n theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 6 Thong tu s6 04/2021/TT-BTP, gom:

- Guri van ban dén co quan nha nude c¢6 thim quyén;

- Truc tiép tai try so tiép cong dan; Qua Cong/Trang thong tin dién tir cua
co quan nha nudc;

- Qua s6 dién thoai cia co quan nha nuéc, duong ddy ndng; qua thu dién
tu;
- Cac hinh thire cung cap thong tin pht hop khac.

d) Trach nhiém thu thap, tiép nhan, xir Iy thong tin vé tinh hinh thi hanh
phap luat cia BHXH tinh.

- Céc phong nghiép vu trong qua trinh t6 chirc thuc hién nhiém vu cé trach
nhiém thu thap, tiép nhan, xu 1y thong tin vé tinh hinh thi hanh phap luét linh
vuc BHXH, BHYT, BHTN thudc pham vi chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao cua
don vi théng qua cac ngudn theo quy dinh. Cac thong tin sau khi duoc thu thap,
tiép nhan phai dugc phan tich, xtr Iy theo cac ndi dung quy dinh tai Diéu 7, Piéu
8, Picu 9 va Piéu 10 Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP va huéng dan tai khoan 2
Muc IV Céng vin nay nham dua ra nhiing giai phap hoic dé xuat, kién nghi véi
co quan c6 tham quyén;

- Vin phong 13 dau méi téng hop két qua thu thap, tiép nhan, xtr 1y thong
tin vé tinh hinh thi hanh phéap luat cta cidc phong nghiép vu. Truong hop can
lam 10 tinh chinh x4c, khach quan cta thong tin da dugc thu thap, tiép nhan,
Vin phong phdi hop vé6i cac phong nghiép vu ¢6 lién quan tham muu Lanh dao
BHXH tinh yéu cau t6 chtic, ci nhan cung cap thong tin, giai trinh bang van ban
nhitng van d& lién quan, tién hanh kiém tra, xdc minh thuc té (néu thay can
thiét).

3.3. Xem xét, danh gid va xir Iy két qua theo déi thi hanh phdp ludt

a) Trén co so két qua thu thap, tiép nhan thong tin vé tinh hinh thi hanh
phap luat BHXH, BHYT, BHTN, Vin phong chi tri, phdi hop voi phong nghiép
vu c6 lién quan thyc hién kiém tra, danh gia tinh xac thyuc, do tin cay ctua thong
tin; phan tich cac thong tin da thu thap nham sip xép, tong hop, hé théng hoa
cac sd lieu, sy kién riéng 1¢ dé dua ra duoc nhitng phan doan khach quan, toan
dién. Trén co so d6, xdy dung to trinh bao cao vé két qua theo ddi thi hanh phap
luat trinh Lanh dao BHXH tinh.

b) Can cr két qua thu thap thong tin, két qua theo ddi tinh hinh thi hanh
phép luat, Van phong tham muu Lanh dao BHXH tinh:

- Thyc hién viéc xur 1y két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét theo
quy dinh. Truong hop BHXH tinh duoc yéu cau xir 1y két qua theo ddi tinh hinh
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thi hanh phap luat, BHXH tinh hodc c4 nhan c6 trach nhiém xir Iy két qua theo
ddi tinh hinh thi hanh phap luat phai bio cdo bang van ban vé tinh hinh, két qua
thuc hién cac bién phap nham khic phuc han ché, ton tai va xt Iy hanh vi vi
pham dugc phat hi¢n trong qua trinh theo doi tinh hinh thi hanh phap luat cham
nhat sau 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban yéu cau xir 1y;

- Tong hop viée xir 1y két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat cta
BHXH tinh trong bdo cao hang nam giri BHXH Viét Nam.

3.4. Bdo cao theo doi thi hanh phap ludt

BHXH tinh gti bao céo két qua cong tac theo dbi thi hanh phéap luat dinh
ky theo biéu mau va thoi han quy dinh tai ké hoach theo ddi thi hanh phép luat
hang ndm cua BHXH Viét Nam.

C.CAC CHE PQ BAO CAO KHAC

Ngoai viéc thyc hién ché d6 bao céo theo hudng dan tai Phan B Cong van
nay, can ci chirc nang, nhiém vu cua cac phong nghi¢p vu, Gidm doc BHXH
tinh giao nhiém vy chu tri thyc hi¢n day da cac ché do bao cao dinh ky sau:

1. Bio céo tinh hinh kién nghi khoi td, két qua khoi td hanh vi vi pham
phap luat linh vec BHXH, BHYT, BHTN (Biéu mau sé 03, ky bdo céo hang
thang) theo quy dinh tai Cong vin sd 239/BHXH-PC ngay 22/01/2020 cua
BHXH Viét Nam vé viéc huéng dan tiép nhan, xtr 1y thong tin; 1ap, gui hd so
kién nghi khoi 0.

2. B4o cdo cong tac thi hanh phap luat vé xt 1y vi pham hanh chinh theo
quy dinh tai Cong vin sé 1530/BHXH-PC ngay 02/6/2021 cia BHXH Viét Nam
vé viée thuc hién bao cdo dinh ky cong tac thi hanh phap luat vé xur Iy vi pham
hanh chinh.

3. B4o cdo cong tac thi hanh an hanh chinh theo quy dinh tai Cong van sb
3092/BHXH-PC ngay 01/10/2021 vé viéc thuc hién bao cdo dinh ky cong tac thi
hanh 4n hanh chinh va Cong van sé 3095/BHXH-PC ngay 02/102021 vé viéc
dinh chinh Biéu 02 ban hanh kém theo Cong van s6 3092/BHXH-PC.

4. Béo céo cong tac cai cach hanh chinh theo quy dinh tai ké hoach cai
cach hanh chinh hang ndm cua BHXH Viét Nam.

D. TO CHUC THU'C HIEN
I. Trach nhiém ciia Vu Phap ché

1. Xay dung ké hoach héng nam vé thuc hién cac nhiém vu: Ra soat vin
ban, PBGDPL, theo doi tinh hinh thi hanh phap luat, cai cach hanh chinh.

2. Kip thoi tham muu ban hanh cic vin ban chi dao, huéng dan cong tac
phap ché doi voi cac don vi va BHXH tinh; giap Tong Giam doc chi dao, ki€ém
tra, tong hop bao cdo tinh hinh cong tdc phap ché trong toan Nganh.
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I1. Trach nhiém cia BHXH tinh

1. B4 tri vién chirc 1am cong tac phap ché dap g yéu cau cong viéc.

2. Thyc hién cac ndi dung cong tac phap ché theo quy dinh tai Cong vin
nay.

3. Thuc hién ché d6 thong tin bao cdo dam bao yéu cau, dang thoi han.

Cong vin nay co hiéu lyc tr ngdy ky va thay thé Cong vin sb
3800/BHXH-PC ngay 08/10/2014 cia BHXH Viét Nam vé huéng dan thuc hién
cong tac phap ché.

Truong hop cac van ban quy pham phéap luat, van ban cua BHXH Viét
Nam duoc dan chiéu dé 4p dung tai Cong vin ndy duoc stra do6i, bo sung hoic
thay thé thi 4p dung theo van ban stra d6i, bo sung hodc thay thé. Trong qua
trinh thuc hién, néu c6 vudng mac dé nghi kip thoi phan anh vé BHXH Viét
Nam (Vu Phép ché) dé xem xét giai quyét./, /M-

Noi nhin: KT. TONG GIAM POC
-Nhu trén; PHO TONG GIAM POC
- Tong Giam doc (de b/c);

- Cac Pho Téng Giam dbc;
- Cac don vi tryc thuoc BHXH Viét Nam;
- Luu: VT, PC.
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM

BHXH tinh/thanh pho ...

Mau s6 01

DANH MUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HOQI TINH BAN HANH
CON HIEU LUC THI HANH

(Ban hanh kém theo Céng vain sé

/BHXH-PC ngay
ciia Tong Giam doc BHXH Viét Nam)

thang nam 2021

TT

Hinh thire
van ban

S6, ky hiéu

Ngay ban
hanh

Trich yéu

Ngay co hi€u luc

I. Lin

h vuc thuc hi

én chinh saich BHXH

II. Linh vuc thuc hién chinh sich BHYT

I11...
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM Miu sé6 02
BHXH tinh/ thanh phd

DANH MUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HQI TINH BAN HANH
HET HIEU LUC THI HANH
(Ban hanh kém theo Céng van sé ~ /BHXH-PC ngdy  thing ndm 2021
ciia Tong Giam doc BHXH Viét Nam)

Hinh | oc 1o INgay ban

TT| thire > Y N8y Trichyéu | Ly do hét hi¢u lwc | Ghi chi
« 12 hi€u hanh LA
van ban| *

I. Vin ban hét hiéu luc mét phﬁn

II. Vian ban hét hiéu luc toan bd
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM Miéu sé 03
BHXH tinh/thanh phb ...

DANH MUC VAN BAN DO BAO HIEM XA HQI TINH BAN HANH
PE NGHI SUA POI, BO SUNG, THAY THE, HUY BO
(Ban hanh kém theo Céng van sé6 ~ /BHXH-PC ngdy  thing ndm 2021
ciia Tong Giam doc BHXH Viét Nam)

X A A . | Lydo swa
H11’1h S6, ky |Ngay ban , e N? ! dlxlflg ge nghi d6i, bd sung,

TT | thwe hiéu hanh Trich yéu | swra doi, bo sung, thav thé. hit
vin ba - thay thé, hiy bo | Y Lo Y

bo

I. Linh vuc thuc hién chinh sach BHXH

II. Linh vuc thuc hién chinh sach BHYT

[1I...
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